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|'_'| MONTEDOMINI

azienda pubblica servizi alla persona

« DIREZIONE (DIR)

oy
Dasa Ragister
1) RESPONSABILE
PROCEDIMENTI DIRETTORE | TERMINE | AVVIO PROCEDIMENTO DOCUMENTO FoNTE | DI O R
2) RESPONSABILE ATTO CONCLUSIVO NORMATIVA
INTERESSATO | ISTANZA
FINALE
Non ci sono
1) Direttore Generale - tel. 055 procedimenti che Modulo
1/ . 2339412 Copia conforme possano essere accesso
DIR ACCESSO GENERALIZZATO 3099 Su istanza accesso.civico@montedomini.net documento D. Lgs. 97/2016 sostituiti da una civico
segreteria.montedomini@pec.it dichiarazione generalizzato
dell'interessato
Non ci sono
o 1) Direttore Generale - tel. 055 procedimenti che Modulo
. 2339412 Copia conforme possano essere .
DIR ACCESSOAGLIATTI (L. 241/90) 30 9g. Su istanza accesso.civico@montedomini.net documento L. 241/90 sostituiti da una acce:tst(i) agl
segreteria.montedomini@pec.it dichiarazione
dell'interessato
Non ci sono
1) Direttore Generale - tel. 055 Copia documenti — procedimenti che Modulo
3/ ACCESSO AGLI ATTI CARTELLA 7 Su istanza 2339412 Dgcumentazione L 241/90 possano essere aCeesso
DIR SOCIOSANITARIA 99 accesso.civico@montedomini.net sanitaria ' sostituiti da una documentale
segreteria.montedomini@pec.it dichiarazione ocume
dell'interessato
e RESPONSABILE della TRASPARENZA e PREVENZIONE della CORRUZIONE (TRASP)

PROCEDIMENTO TRASPARENZA

1) RESPONSABILE
TERMINE | AVVIO PROCEDIMENTO DOCUMENTO FonTe | PICHI/RAZIONE | MODULO
2) RESP(I)::\INS:LBEILE ATTO CONCLUSIVO NORMATIVA INTERESSATO | ISTANZA
15 or 1) Segreteria di Direzione e Non ci sono
1 pubbslgi?:apzion Presidenza -  tel. 055 2339412 procedimenti che Modulo
. segreteria @montedomini.net . possano essere accesso
TRASP ACCESSO SEMPLICE ?’ili\%cr:iir Suistanza 2) Direttore Generale - tel. 055 Copia conforme D. Lgs. 33/2013 sostituiti da una civico
2339412 dichiarazione semplice
documento direttore@montedomini.net dell'interessato
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2/
TRASP

MONTEDOMINI

azienda pubblica servizi alla persona

WHISTLEBLOWER

Non.ci sono
Segnalazion 1) Direttore Generale - tel. 055 D. Lgs. 190/2012 prgss::]?znst;gree Modulo di
120 gg. 9 e 2339412 Copia conforme Art. 54 D. Lgs. zostituiti da una segnalazion
anticorruzione@montedomini.net 165/2001 dichiarazione e
dellinteressato
e SEGRETERIA di DIREZIONE e PRESIDENZA (SEGR)
1) RESPONSABILE
DICHIARAZION| MODULO
AWIO PROCEDIMENTO DOCUMENTO FONTE ,
PROCEDIMENTO SEGRETERIA TERMINE 2) RESPONSABILE ATTO CONCLUSIVO NORMATIVA E DELL PER
INTERESSATO | ISTANZA
FINALE

Modulo

1) Segreteria di Direzione e Non ci sono accesso

15gg da Presidenza - tel. 055 2339412 Art. 122 e seqq. D procedimenti che archivio

1 CONSULTAZIONE ARCHIVIO rilascio Su istanza segreteria @montedomini.net Autorizzazione Lgs 42/2090%‘; . possano essere storico

SEGR Autorizz. 2) Direttore Generale - tel. 055 D- E] s 241/1990 sostituiti da una Richiesta

Soprint. 2339412 gs- dichiarazione Soprinten-

direttore@montedomini.net dell'interessato denza Ar-

chjvistica

1)Segreteria di Direzione e Presidenza Non ci sono
2/ . segreteria@montedomini.net Certificazione - possano essere
SEGR DICHIARAZIONI PERTINENZA 1099 Su istanza 2) Direttore Generale - tel. 055 Dichiarazione sostituiti da una Nessuno
UFFICIO/SERVIZIO 2339412 dichiarazione
direttore@montedomini.net dell'interessato
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MONTEDOMINI

azienda pubblica servizi alla persona

e SERVIZIO RELAZIONI INTERNE/ESTERNE (RIE)
1) RESPONSABILE
DICHIARAZION MODULO
PROCEDIMENTO DOCUMENTO FONTE
E DELL’
e TERMINE | AVVIO | 2) RESPONSABILEATTO | CONCLUSIVO | NORMATIVA | \rhmracnio| iereis
EINALE ISTANZA
PROCEDIMENTI VS DIPENDENTI IN INGRESSO DI RAPPORTO
. Non ci sono
PROCEDURA CONCORSUALE — 1) Responsabile RIE — tel. 055 procedimenti che Scheda
F\;II:E DﬁéRBhﬁlm?géA\é_ééquwzgﬁEA 50 gg Su istanza personalegjri?)i?ezdomini.net Elenco candidati Reag((;)éz?;)nto zgz'z?ur;t(i) g:sfr:g :I?em:'?adgl
DOMANDE 2) Direttore Generale -tel. 055 personale dichiarazione Bgndo
2339412 direttore@montedomini.net y
dell'interessato
1) Responsabile RIE — tel. 055 Nog.Ci sofo Sehed
2/ PROCEDURA CONCORSUALE - 2339452 c o Regolamento procedimenti che ; che :
RIE ISTRUTTORIA DOMANDE PER 60 gg D’Ufficio personale@montedomini.net OiTtl::leCsasZa::ime accesso gg:z?ur;t(i) c(jaassfr:z al?em:’?a :I
AMMISSIONE 2) Direttore Generale - tel. 055 personale P -
2339412 direttore@montedomini.net dichiarazione Bando
) dell'interessato
. Non ci sono
1) Responsabile RIE — tel. 055 : :
5/ | PROCEDURACONCORSUALE — 2330452 Comunicazions Regolamento | Procodment one
NOMINA DELLA COMMISSIONE 3099 D’Ufficio personale@montedomini.net . . accesso o nessuno
RIE ESAMINATRICE 2) Direttore Generale - tel. 055 interessati personale ngglr:ilgtrlai? Lrjlna
2339412 direttore@montedomini.net dell one
ell'interessato
1) Responsabile RIE — tel. 055 Non ci sono
4/ PROCEDURA CONCORSUALE - personalgg@?zi?\%edomini net Comunicazione Regolamento pprggsgrl]rgeer;tég:\ee
RIE PROCEDURA SELETTIVAE 180 g9 D'Ufficio 2) Direttore Generale - interessati accesscl) sostituiti da una nessuno
GRADUATORIA FINALE tel. 055 2339412 personale dichiarazione
direttore@montedomini.net dell'interessato
1) Responsabile RIE — tel. 055 Regolamento Non.ci sono
5/ RECLUTAMENTO PERSONALE personalggriii%edomini net Comunicazione accesso pprgg::rl:geenstégree Nessuna
RIE PER MOBILITA EXART.34 D.LGS. | 1099 +60gg D'Ufficio 2) Direttore Generale - interessati D fers%%a}l;om sostituiti da una domanda
165/2001 tel. 055 2339412 O dichiarazione
direttore@montedomini.net dell'interessato
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MONTEDOMINI

azienda pubblica servizi alla persona

RECLUTAMENTO PERSONALE

1) Responsabile RIE — tel. 055

Regolamento

Non ci sono

Dasa-Régister
I s

E 2339452 procedimenti che Scheda
6/ PER MOBILITA FRA 80 aq + 30 D'ufficio / Su personale@montedomini.net Comunicazione accesscl) possano essere domanda
RIE AMMINISTRAZIONI PUBBLICHE 99+ 5099 istanza 2) Direttore Generale - interessati b fer31°é‘;§oo 4 | sostituiti da una allegata al
EX ART.30 D.LGS. 165/2001 tel. 055 2339412 ' an 30 dichiarazione Bando
direttore@montedomini.net dell’interessato
1) Responsabile RIE — tel. 055 Regolamento Non ci sono
7/ TDIECRLgL?AMI\/IIE ETLODXE%SIE?\I'}IIAR\IZ)E 60 D'Uffici personalgécgriii%edomini.net Comunicazione paeiggf;?e pprg;;::ggznst;gpee
RIE , 99 iclo 2) Direttore Generale - interessati D. Lgs 165/2001 sostituiti da una nessuno
PER L'IMPIEGO tel. 055 2339412 art 35 dichiarazione
direttore@montedomini.net L. 56/1987 dell’interessato
1) Responsabile RIE — tel. 055 Regolamento Non ci sono
8/ RECLUTAMENTO PERSONALE personalgg@?r%ii%edomini net Comunicazione accesso pprg;:::rl]rgeer;t;gwee
RIE APPARTENENTI CATEGORIE 6099 D'Utficio 2) Direttore Generale - interessati D fers%ﬁ;l;om sostituiti da una nessuno
PROTETTE tel. 055 2339412 O dichiarazione
direttore@montedomini.net a dell’interessato
1) Responsabile RIE — tel. 055 Non ci sono
RECLUTAMENTO 2339452 procedimenti che
9/ COLLABORATORI ATTRAVERSO 60 D'Uffici personale@montedomini.net Contratto Somm. CCNL e succ. possano essere
RIE AGENZIA DI 99 icto 2) Direttore Generale - Lavoro normativa naz.le sostituiti da una nessuno
SOMMINISTRAZIONE LAVORO tel. 055 2339412 dichiarazione
direttore@montedomini.net dell'interessato
1) Responsabile RIE — tel. 055 Non ci sono
2339452 procedimenti che
10/ COTI'_EAC\:IIB_gIgAAI'\I'AggITS ON 60 D’Ufficio / personale@montedomini.net Contratto D. Lgs. 165/2001 | possano essere
RIE 99 Su istanza 2) Direttore Generale - Collaborazione art. 7 sostituiti da una nessuno
SUBORDIANTI tel. 055 2339412 dichiarazione
direttore@montedomini.net dell'interessato
1) Responsabile RIE — tel. 055 Non ci sono
2339452 procedimenti che
11/ PROCEgg,Gi’L%T(I)'I'IL;ITO DEL 60 D'ufficio personale@montedomini.net Determina D. Lgs. 165/2001 possano essere
ag . : . e nessuno
RIE Su istanza 2) Direttore Generale - accettazione art. 70 co.12 sostituiti da una
INGRESSO/USCITA tel. 055 2339412 dichiarazione
direttore@montedomini.net dell'interessato
IN COSTANZA DI RAPPORTO
) Responsabile RIE — tel. 055 Non ci sono
ELABORAZIONE ED 2339452 procedimenti che
12/ EROGAZIONE entro 27 del D'uffici personale@montedomini.net doli CCNL vigent possano essere
RIE MENSILE STIPENDI E REDDITI mese utticio 2) Direttore Generale - cedolino paga vigente sostituiti da una nessuno
ASSIMILATI tel. 055 2339412 dichiarazione

direttore@montedomini.net

dell'interessato
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1) Responsabile RIE — tel. 055
2339452

L. 153/88 Legge

Non ci sono
procedimenti che

- Finanziaria
13/ ATTRIBUZIONE ASSEGNI PER . personale@montedomini.net - ; . possano essere
RIE NUCLEO FAMILIARE 30 g9 Su istanza 2) Direttore Generale - Cedolini paga _Clrco_lan sostituiti da una modello 022
tel. 055 2339412 ragioneria dello dichiarazione
. - Stato )
direttore@montedomini.net dell’interessato
1) Responsabile RIE — tel. 055 Non ci sono
14/ ATTRIBUZIONE DETRAZIONI 2 mont DPR 60073 e L. | MOCeTmen oe
. personale@montedomini.net - ' P ' possano essere
RIE FISCALI Al SENSI DI LEGGE 30 gg Su istanza 2) Direttore Generale - Cedolini paga fmanznarlatanno sostituiti da una modello 023
tel. 055 2339412 corrente dichiarazione
direttore@montedomini.net dell’interessato
DETERMINAZIONE NUOVA 1) Responsabile RIE — tel. 055 Non ci sono
15/ FASCIA ECONOMICA A SEGUITO |2:(359452 g 5 Proposta procedimenti che
R personale@montedomini.net eterminazione e possano essere
RIE DI REINQUADRAMENTO E 3099 D'Ufficio 2) Direttore Generale - cedolino paga con CCNL sostituiti da una nessuno
LIQUIDAZIONE EVENTUALI tel. 055 2339412 nuovo inquadramento dichiarazione
COMPETENZE ARRETRATE direttore@montedomini.net dell’interessato
1) Responsabile RIE — tel. 055 Non ci sono
CONCESSIONE 2339452 b ¢ CCNQ 4/12/2017 | procedimenti che
16/ ASPETTATIVA/DISTACCO PER 30 Suist personale@montedomini.net Det roposta TUEL possano essere dello 001
RIE ESPLETAMENTO MANDATO 99 u istanza 2) Direttore Generale - pmiiri TUPI sostituitida una | MO9€N°
POLITICO E SINDACALE tel. 055 2339412 ingenziale DPR 361/57 dichiarazione
direttore@montedomini.net dell'interessato
1) Responsabile RIE — tel. 055 Non ci sono
AUTORIZZAZIONE ALLA 2339452 b ) CCNQ 4/12/2017 | procedimenti che
17/ FRUIZIONE DI PERMESSI 13 Suist personale@montedomini.net b m%‘?s a X TUEL possano essere dello 001
RIE POLITICI ED INCARICHI 99 uistanza 2) Direttore Generale - rattore TUPI sostituiti dauna | MOU¢°
PUBBLICI OBBLIGATORI tel. 055 2339412 L. 300/70 dichiarazione
direttore@montedomini.net dell'interessato
1) Responsabile RIE — tel. 055 Non ci sono
18/ | CONCESSIONE PERMESSO 150 I2g§945f Somininet Detorminan Recolamente | aocediment] che
. personale@montedomini.ne eterminazione egolamento possano essere
RIE ORE PER DIRITTO ALLO STUDIO 3099 Su istanza 2) Direttore Generale - Dirigenziale Diritto studio sostituiti da una modello 020
tel. 055 2339412 dichiarazione
direttore@montedomini.net dell'interessato
1) Responszagb?il&RlE —tel. 055 Art. 11 Non ci sono
52 R . A
. egolamento procedimenti che
19/ CONGEDI PER LA FORMAZIONE 28 D'ufficio / Su pezrs%nalﬁ@mgntedo:nln|.net Determinazione Diritto allo Studio | possano essere For. 4
RIE 99 istanza ) Direttore Generale - Dirigenziale Art. 5 L. 53/2000 e | sostituiti da una or-

tel. 055 2339412
direttore@montedomini.net

Art. 23 CCNL
20/09/2001

dichiarazione
dell'interessato

Elenco dei procedimenti amministrativi_2020
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U MONTEDOMINI

1) Responsabile RIE — tel. 055

Non ci sono

Dasa-Régister
I s

2339452 . Artt. 36, 37, 38, procedimenti che Modello 001 +
20/ CONCEEE'.%\:EJ;EFMESSI 28 Su st personale@montedomini.net dPresentz:zpne 40, 41, 45,46 del | possano essere Richiesta
RIE 99 u istanza 2) Direttore Generale - ocumentazione CCNL sostituiti da una telematica
tel. 055 2339412 obbligatoria dichiarazione Present Web
direttore@montedomini.net dell’interessato
CONCESSIONE/NON, 1) Responsabile RIE — tel. 055 Non ci sono
2339452 procedimenti che
21/ PIR"A\()S\?AI::,TFTSTI\IAV(I)ATT\EIRIZIXRI%I(I)_IRIRI, 30 gg Su istanza personale@montedomini.net Determinazione Art. 12 CCNL possano essere mggz::g 81‘51
RIE CONGEDI STRAORDINARI L 2) Direttore Generale - Direttore 98/01 sostituiti da una modello 016
: tel. 055 2339412 dichiarazione
104/92 direttore@montedomini.net dell’interessato
INTERDIZIONE DAL LAVORO Mo s
LAVORATRICE IN STATO DI 1) Responsabile RIE - tel. 055 Non.ci sono modello 005
22/ GRAVIDANZA, CONCESSIQNE . personalgg’rif)ifedomini.net Determinazione D. Lgs. 151/2001 pr;’g;:::geer:ég\ee modello 006
RIE CONGEDO‘DI MATERNITA, 3099 Sulistanza 2) Direttore Generale - Direttore Anég?gg(ﬁg’\“‘ sostituiti da una moge::o 882
PATERNITA, PARENTALE, tel. 055 2339412 dichiarazione e o 006
MALATTIAFIGLIO D.LGS. direttore@montedomini.net dell'interessato moce’o
modello 011
1) Responsabile RIE — tel. 055 Non ci sono
ASSOLVIMENTO ISTANZE 2339452 Normativa procedimenti che
23/ ECONOMICHE - FISCALI — 30 Su st personale@montedomini.net Inserimento in busta specifica secondo | possano essere
RIE CONTRIBUTIVE DEL 9 uistanza 2) Direttore Generale - paga tipo di istanza, se | sostituiti da una nessuno
DIPENDENTE tel. 055 2339412 esistente dichiarazione
direttore@montedomini.net dell'interessato
1)Segreteria di Direzione e Non ci sono
. segreteria@montedomini.ne ) . possano essere
RIE DICHIARAZIONI PERTINENZA 10 gg Su istanza 2) Direttore Generale - tel. 055 Autorizzazione sostituiti da una Nessuno
UFFICIO/SERVIZIO 2339412 dichiarazione
direttore@montedomini.net dell'interessato
1) Responsabile RIE — tel. 055 Non ci sono
2339452 procedimenti che
25/ INCARICHI RETRIBUITI EXTRA 30 Su st personale@montedomini.net Autori . art.53 D.Lgs possano essere dello 021
RIE SERVIZIO 99 uistanza 2) Direttore Generale - utorizzazione 165/2001 sostituiti da una modefio

tel. 055 2339412
direttore@montedomini.net

dichiarazione
dell'interessato

A CHIUSURA DI RAPPORTO
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1) Responsabile RIE — tel. 055
2339452

Non ci sono
procedimenti che

26/ PRESA D'ATTO DIMISSIONI 10 Su st personale@montedomini.net Determina presa DCEN1I‘1 2/42/838 possano essere dello 017
RIE 99 u istanza 2) Direttore Generale - d’atto. dimissioni /,\rt.2118 cc sostituiti da una modetio
tel. 055 2339412 dichiarazione
direttore@montedomini.net dell’interessato
1) Responsabile RIE — tel. 055 Non ci sono
USC|TA\PERSONA|—E PER 2339452 Regolamento procedimenti che
27/ MOBILITA VOLONTARIA FRA 60 aq + 30 ist personale@montedomini.net Comunicazione accesso personale | possano essere modello 018
RIE AMMINISTRAZIONI PUBBLICHE 99 99 suistanza 2) Direttore Generale - interessati D. Lgs 165/2001 sostituiti da una modello 019
EX ART.30 D.LGS. 165/2001 tel. 055 2339412 art 30 dichiarazione
direttore@montedomini.net dell’interessato
1) Responsabile RIE — tel. 055 Non ci sono
2339452 Determinazione L. 335/95 procedimenti che
28/ CESSAZIONE DAL SERVIZIO E 60 gg Suistanza personale@montedomini.net Direttore Circolari INPS — possano essere nesSUNG
RIE COLLOCAMENTO ARIPOSO 2) Direttore Generale - Gestione sostituiti da una
tel. 055 2339412 dipendenti pubblici dichiarazione
direttore@montedomini.net dell'interessato
PROCEDIMENTI VERSO ALTRI ENTI
ANAGRAFE PRESTAZION! - 1) Responsabile RIE — tel. 055 pro’\cl:zgifrllesr?t?%he
COMUNICAZIONI ON LINE o s . D. Lgs.
Iilgé INCARICHI 1599 D'Ufficio personalggriiifedomini net C8$:rr;:$naezr:(t)g?=(;’atl 165/2001Art. zg:’z?ur;tci) c?:Suer:ae nessuno
EXTRAISTITUZIONALI ' o 53 comma 12 dichiarazione
dell'interessato
COMUNICAZIONI , Non ci sono
RIE CESSAZIONI, TRASFORMAZIONI legge D’Ufficio personale@mentedomini.net telema;’t:co Centro per L. 296/2006 sostituiti da una nessuno
mplego dichiarazione
dell'interessato
dalla Circolari INPS
domanda . A .
dellinteress ) Responsabile RIE — tel. 055 (_Bestlone_ Non_C| sono
ELABORAZIONE DATI ED t t 2339452 T L dati invi dipendenti procedimenti che
31/ INSERIMENTO TELEMATICO 30 ato o ente personale@montedomini.net rasmissione gatl Invio pubblici possano essere
99 previdenzial . telematico tramite DMA e b
RIE DATI CONTRIBUTIVI PER 2) Direttore Generale - Documento sostituiti da una
el/patronato/ nuova PassWeb . . -
POSIZIONE PREVIDENZIALE ente ultimo _ tel. 055 2339412_ _ tecnico e d|ch|ara2|one
datore direttore@montedomini.net manuale dell'interessato
lavoro operativo
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1) Responsabile RIE — tel. 055 CC art. 2120 Non ci sono
30 gg dalla 2339452 L. 152/68 procedimenti che
COMPILAZIONE E d personale@montedomini.net '
32/ cessazione del R . . - DPCM possano essere
TRASMISSIONE D'ufficio 2) Direttore Generale - Trasmissione dati invio o nessuno
RIE MODELLO TER1 - TFS rapporto tel. 055 2339412 telematico INPS 0/12/1999 sostituiti da una
- lavorativo direttoré@montedomini net DPCM dichiarazione
- 02/03/2001 dell’interessato
Non ci sono
. _ procedimenti che
33/ I 1) Responsabile RIE . ) Art. 24 CCNL | possano essere
INAIL - GESTIONE INFORTUNI 48 ore D’Ufficio tel. 055 2339452 Invio Telematico INAIL o nessuno
RIE ersonale@montedomini.net /o7 sostituiti da una
p ’ dichiarazione
dell'interessato
Non ci sono
. procedimenti che
34/ INPS — RICHIESTA VISITA D'ufficio 1) Direttore Generale . . D. Lgs. possano essere
3499 h tel. 055 2339412 Invio Telematico L nessuno
RIE FISCALE Su istanza direttore@montedomini.net 150/2009 sostituiti da una
' dichiarazione
dell'interessato
Non ci sono
a5 | INVIO FASCICOLO PERSONALE Duffcio 1) Responsabile RIE — tel. 055 Fascicolo cartaceo oot abeers.
RIE IN CASO DI TRASFERIMENTO 3099 Su istanza 2339452 - Giuridico-economico Prassi sostituiti da una nessuno
DEL PERSONALE DIPENDENTE personale@montedomini.net A :
dichiarazione
dell'interessato
1) Responsabile RIE — tel. 055 Non ci sono
2339452 procedimenti che
36/ RICHIESTA RIMBORSO A ENTI 5 D'ufficio personale@montedomini.net Comunicazione rimborso Prassi possano essere nesSUNo
RIE PER COMANDI 99 2) Direttore Generale - sostituiti da una
tel. 055 2339412 dichiarazione
direttore@montedomini.net dell'interessato
1) Responsabile RIE — tel. 055 Non ci sono
2339452 procedimenti che
37/ CONCESSIONE GRADUATORIA 80 Su istanza di personale@montedomini.net Convenzione/Accordo fra | Art. 3co.61L. | possano essere nesSSUNG
RIE AD ALTRO ENTE 99 altra PA 2) Direttore Generale - Enti 350/2003 sostituiti da una
tel. 055 2339412 dichiarazione
direttore@montedomini.net dell'interessato
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o SERVIZIO ASSISTENZA DISABILI E ANZIANI (SADA)

DICHIARAZIO
TERMIN 1) RESPONSABILE DOCUMENTO FONTE NEDELL: | MODULO
PROCEDIMENTO SADA E AWVIO PROCEDIMENTO CONCLUSIVO | NORMATIVA |INTERessaT| PER
2) RESPONSABILE ATTO o ISTANZA
FINALE
599 1) Responsabile SADA Non ci sono
Iavorat.ivi tel.055 2339427 Convenzione con il procedimenti che Modulo
1/ AMMISSIONE SOCIO-SANITARIA d Suist servizio.sa@montedomini.net Comunicazione ¢ di Fi possano essere | prenotazione
SADA IN STRUTTURA .| uistanza 2) Direttore Generale - interessati omune dl Firenze sostituiti da una | o richiesta asl
individuazi e ASL o -
one utente . tel. 055 2339412 . dlchlarazmne 0 comune
direttore@montedomini.net dell'interessato
Art. 5, L. 24
/12/1954 n.1228;
art.7, D.P.R. 30/5/
1) Responsabile SADA :55/)5/3(?0?2:3',30@5 ’ Non ci sono
tel.055 2339427 '~ . - |procedimenti che
2/ CAMBIO RESIDENZA 30 Suist servizio.sa@montedomini.net c - L'9/2°rt.2t01.2’|n' S possano essere I_\/Iﬁ_dulto
SADA 9g- u istanza 2) Direttore Generale - omunicazione ((20/2\//2601'; IN1e99€ | sostituiti da una richiesta
, n. 35), oo -
tel. 055 2339412 D.L. 28 /3/ 2014 dichiarazione
direttore@montedomini.net P L dell'interessato
n. 47 (convertito in
L. 23/5/ 2014, n.
80), L.15/7/ 2009,
n. 94
Su istanza 1) Responsabile SADA Non ci sono
VERIFICA INADEMPIMENTI esterna tel.055 2339427 procedimenti che
3/ CONTRATTUALI COOPERATIVE 30 servizio.sa@montedomini.net testazi Atti di gara possano essere Verbale
SADA IN OUTSORCING GESTIONE 99- D’ ufficio per 2) Direttore Generale - contestazione Contratto gestione | sostituitida una | monitoraggio
SERVIZ] SOCIOSANITARI verifica di tel. 055 2339412 dichiarazione
sistema direttore@montedomini.net dell'interessato
VERIFICA INADEMPIMENTI 1) Responsabile SADA Non ci sono
CONTRATTUALI COOPERATIVE tel.055 2339427 procedimenti che
4/ IN OUTSORCING GESTIONE 30 Contestazion servizio.sa@montedomini.net Avviso di applicazione Atti di gara possano essere Avviso di
SADA 99- e d'ufficio 2) Direttore Generale - penale Contratto gestione | sostituitida una | applicazione
SERVIZI SOCIOSANITARI — tel. 055 2339412 dichiarazione penale

applicazione penale

direttore@montedomini.net

dell'interessato
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MONTEDOMINI

azienda pubblica servizi alla persona

DICHIARAZIO

1) RESPONSABILE MODULO
TERMIN DOCUMENTO FONTE NE DELL’
PROCEDIMENTO SADA E AWVIO PROCEDIMENTO CONCLUSIVO NORMATIVA | INTERESSAT PER
2) RESPONSABILE ATTO 0 ISTANZA
FINALE
1) Presidente dell’ASP (firmatario) prohézr(;ifri:r?t?zhe
5/ VIGILANZA E CONTROLLO DeC|s_| d? Verbale di 2) Responsabile SADA Risposta alla LR 41/05;. D.P. possano essere Nessun
ORGANO ESTERNO — commissio o tel.055 2339427 - Giunta Regionale o
SADA . e commissione - - prescrizione sostituiti da una modulo
adempimento prescrizioni ne servizio.sa@montedomini.net 15/r 26/03/2008 dichiarazione
dell’interessato
1) Responsabile SADA Non ci sono
GESTIONE RECLAMI DA UTENZA Su istanza 161,055 2339427 procedimenti che
6/ SERVIZIO ASSISTENZA DISABILI 25 attraverso 15 )e;{velzslo(.)snas?brirrgtgleéi (in:'er:"gseé Comunicazione Carta dei servizi | POSSano essere rel\(/lzloa?ﬁ:)oo
SADA E ANZIANI RESIDENZE SOCIO- 99- segnalazion P 2330452 : interessato sostituiti da una seqnalazione
SANITARIE e URP - dichiarazione 9
personale@montedomini.net dellinteressato
1) Responsabile SADA Non ci sono
CERTIFICAZIONI E tel.055 2339427 procedimenti che
7/ . servizio.sa@montedomini.net Dichiarazioni/Certificazio possano essere Modulo
SADA DICHIAFR?IZI|ONIERE\I7I'ZI':NENZA 1099 Su istanza 2) Direttore Generale - ni Legge 241/90 sostituiti da una richiesta
UFFICIO/S o tel. 055 2339412 dichiarazione
direttore@montedomini.net dell'interessato
1) Responsabile SADA Convenzione n° Non ci sono
AMMISSIONE AMMINISTRATIVA _Tel. 0552339427 | 3566 del23/10/0 | Procedimenti che
8/ IN RR.SS.AA /CD 10 D'ufficio Servizio.sa@montedomini.net Contratto d’ospitalita & suce. modifiche | POSSano essere
SADA it 9g- 2) Direttore Generale - residenziale . sostituiti da una

tel. 055 2339412
direttore@montedomini.net

con il Comune di
Firenze e ASL

dichiarazione
dell'interessato

ASP Firenze Montedomini |
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azienda pubblica servizi alla persona

o SERVIZIO RISORSE FINANZIARIE (RF)

1) RESPONSABILE DICHIARAZIO| mopULO
PROCEDIMENTO RIS. TERMINE AWVIO PROCEDIMENTO DOCUMENTO FONTE NE DELL’ PER
FINANZIARIE 2) RESPONSABILE ATTO CONCLUSIVO NORMATIVA INTERESSAT
ISTANZA
FINALE o
. Non ci sono
Responsabile RF . .
CHIUSURA POSIZIONE Tel. 055 2339403 Convenzione n° 3566 | Procediment
1/ ECONOMICA UTENTE 60 e ufficiosef@montedomini.net Restituzione deposito del23/10/98 e succ. p o Modulo
gg. D'ufficio . ) o . essere sostituiti s
RF 2) Direttore Generale - cauzionale modifiche con il Co- da una richiesta
DIMISSIONE DA RR.SS.AA./CD tel. 055 2339412 mune di Firenze e ASL dichiarazione documenti
direttore@montedomini.net dell
ellinteressato
. Non ci sono
1) Responsabile RF - tel. 055 e ART.47 cO.C-BISE49 | procedimenti
Entro il 28.02 0 2339403 Certificazione D.P.R.22/12/1986N. | che possano
2/ CERTIFICAZIONI UNICHE y e ufficiosef@montedomini.net compensi ritenute Lo ) I,
entro scadenza D'ufficio . . 917 EART. 3D.P.R. essere sostituiti
RF LAVORATORI AUTONOMI di 2) Direttore Generale - acconto lavoratori
i legge t . 600/73 da una
el. 0565 2339412 - autonomi dichiarazione
direttore@montedomini.net dellinteressato
1) Responsabile RF - tel. 055 ;‘I‘_gg‘e‘gi;"e”rﬁi
3 CERTIFICAZIONE ANNUALE | Entroil 31.01 0 umciose%‘ﬁ?gr?i domininet rasmissione che possano
RF QUOTA SANITARIA E SOCIALE entr(c;i Tgad:nza Su Istanza 2) Direttore Generale - Certificazione quota L. 241/90 essedrz ls;ztltum
OSPITI RICOVERATI PRIVATI 99 tel. 055 2339412 - sociale e sanitaria st
. . ichiarazione
direttore@montedomini.net dell
ellinteressato
R . N i
ATTIVITA' DI MONITORAGGIO 1) Responsabile RF - ocodiment
tel. 055 2339403 procedimenti
4/ E RECUPERO CREDIT! Entro 90 giorni ufficiose.f@montedomini net Sollecito / Messa in Procedura interna che possano
CORRENTI VERSO CLIENTI della emissione D'ufficio ) : mora utenti / N essere sostituiti
RF 2) Direttore Generale - . Decreto n°® 95/2012
UTENTI SERVIZIO SOCIO fattura tel. 055 2339412 - Pratica Legale _ d_a una
ASSISTENZIALI direttore@montedomini.net dlchlarazmne
dell'interessato
1) Responsabile RF - '\:ggeﬂi;oenrzi
5 CERTIFICAZIONI E o te'-f°55 23132403. - Cortficant oo possano
DICHIARAZIONI PERTINENZA 10 giorni Su istanza ufficiosef@montedomini.ne ertiticazione L. 241/90 essere sostituiti
RF 2) Direttore Generale - Dichiarazione da una
UFFICIO/SERVIZIO tel. 055 2339412 - dichi i
. L ichiarazione
direttore@montedomini.net :
dell'interessato
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MONTEDOMINI

®
azienda pubblica servizi alla persona D‘%‘M?U‘W
1) RESPONSABILE DICHIARAZIO| mopuLo
PROCEDIMENTO RIS. TERMINE AWVIO PROCEDIMENTO DOCUMENTO FONTE NE DELL’ PER
FINANZIARIE 2) RESPONSABILE ATTO CONCLUSIVO NORMATIVA INTERESSAT
ISTANZA
FINALE o

1) Responsabile RF - pz\:ggefjiirsnoenrzi

GESTIONE AUTORIZZAZIONE . __tel. 0552339403 che possano
IT\?I/: ADDEBITO PE/IEMANENTE IN 30 g;;c;otmlr:ata Su istanza ufﬁzc)loDsi? L(t?;?é)gzﬂzg'lr;"_net SDD Procedura interna essere sostituiti| Modulo SDD

tel. 055 2339412 -
direttore@montedomini

da una
dichiarazione

dell'interessato

ASP Firenze Montedomini |
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|'_'| MONTEDOMINI

azienda pubblica servizi alla persona

o SERVIZIO PROVVEDITORATO (PROVV)

Dasa-Régister
I s

1) RESPONSABILE DICHIARAZIO| MoDULO
PROCEDIMENTO TERMINE PROCEDIMENTO DOCUMENTO FONTE NE PER
PROVVEDITORATO AVVIO 2) RESPONSABILE ATTO CONCLUSIVO NORMATIVA DELL’INTERE
FINALE SSATO ISTANZA
Su richiesta .
da parte di un 1) Responsabile PROVV Non ¢ sono
1/ ser-vizio tel. 055 2339509 D. Lgs. 50/2016 art. 36 Ehe 0SSaN0 RICHIESTA
PROV | FORNITURE BENI E SERVIZI 60 gg interno provveditorato@montedomini.net Determinazione co. 2 lett. a) essero sostititi | MATERIALE
Vv D'’ufficio per 2) Direttore Generale - REGOLAMENTI da una E SERVIZI
omune |
continuativo ' dellinteressato
. Non ci sono
Su istanza/ ol 05 2330800 D. Lgs. 50/2016 art. 36 | Procedimenti
2/ FORNITURE BENI E SERVIZI D’ufficio per rovveditofato@montedomini net : gc-o 2 lett. b) : che possano RICHIESTA
PROV (Importo oltre 40.000 euro ed 120 gg forniture a P X : Determinazione y : essere sostituiti| MATERIALE
v inferi 291 carattere 2) Direttore Generale - REGOLAMENTI da una E SERVIZI
inferiore a 221.000 euro) atter tel. 055 2339412 INTERNI _ daun
continuativo . - dichiarazione
direttore@montedomini.net dellinteressato
FORNITURE SERVIZI SOCIALI 1) Responsabile PROVV Non Ci_SOhOI
3/ ED ALTRI SERVIZI DI CUI A scadenza tel. 055 2339509 D. Lgs. 50/2016 art. 36 ‘C’Lf;g's”s‘::g RICHIESTA
ALLAL-LEGATO IX DEL D. su richiesta provveditorato@montedomini.net o co. 2 lett. b) .
PRVOV LGS. 50/2016 (importo da 180 go. del servizio 2) Direttore Generale - Determinazione REGOLAMENT| | ®ssere sostiuiti MATERILE
40.000 euro e fino a 750.000 interessato . tel. 055 2339412 . INTERNI dichiarazione
euro) direttore@montedomini.net dellinteressato
1) Responsabile PROVV p":g'c‘e‘é'iioe”n‘:i
4l FORNITURE BENI E SERVIZI ::uSﬁiggzZ provveditt(iéa(:gg@?gr?tzg?)mini net > %?1?)-152:/322(: 61art. che possano RICHIESTA
PROV (Importo superl_ore_alla soglia 180 gg del servizio 2) Direttore Generale - Determinazione REGOLAMENTI essere sostituiti| MATERIALE
v comunitaria) interessato tel. 055 2339412 INTERNI da una E SERVIZI
. : - dichiarazione
direttore@montedomini.net s
dell'interessato
1) Responsabile PROVV Non ¢ sono
5/ i tel. 055 2339509 Certificazione- ghe 0Ssano
PROV RILASCIO ATTESTAZIONI DI 30 Suistanza provveditorato@montedomini.net attestazione L.241/90 esserg sostituiti
v FORNITURE E SERVIZI (C.E.L.) 99 2) Direttore Generale - CEL D. Lgs 50/2016 da una
. tel. 055 2339412. . dichiarazione
direttore@montedomini.net "
dell’interessato
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azienda pubblica servizi alla persona

1) RESPONSABILE DICHIARAZIO MODULO
PROCEDIMENTO TERMINE PROCEDIMENTO DOCUMENTO FONTE NE PER
PROVVEDITORATO AVVIO 2) RESPONSABILE ATTO CONCLUSIVO NORMATIVA DELL’INTERE
FINALE SSATO ISTANZA
1) Responsabile PROVV '\:gcr:]e(:jiirsnoenn(ii
6/ tel. 055 2339509 e noseano
PROV STIPULA CONTRATTI E/O 180 D'ufficio provveditorato@montedomini.net Contratto / D. Lgs 50/2016 art. 32 esserep sostituiti
CONVENZIONI 99 2) Direttore Generale - Convenzione co. 14
v tel. 055 2339412 da una
direttore@montedomini.net ddell(l:’?r:?;?ezéc;r;fo
COMUNICAZIONI Di 1) Responsabile PROVV Non ci sono
7/ AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA/ tel. 055 2339509 ELoeceglsn;:;](t)l
PROV ESCLUSIONE/NON 5 D'ufficio provveditorato@montedomini.net Comunicazione D. Lgs 50/2016 art. 76 esserg sostituiti
y AGGIUDICA-ZIONE/STIPULA 99 2) Direttore Generale - co. 5 oo
CONTRATTO (di cui all'art. 76 tel. 055 2339412 dichiarazi
. . ichiarazione
co. 5 D. Lgs. vo 50/2016) direttore@montedomini.net dellinteressato
. 1) Responsabile PROVV '\:gge%'irsnoe”n‘ii
8/ RILASCIO INFORMAZIONI DI tel. 055 2339509 zhe p0sSaN0
CUIALL'ART. 76 CO. 2 D. LGS. . provveditorato@montedomini.net - D. Lgs 50/2016 art. 76 I,
PRVOV 50/2016 15 gg. Su istanza 2) Direttore Generale - Comunicazione co. 2 essec;g lsj?éltltwtl
. tel. 055 2339412. . dichiarazione
direttore@montedomini.net dellinteressato
1) Responsabile PROVV S_ggeﬂiioe”nii SOMANDA
ol ACQUISIZIONE, CONTROLLO provved:tﬂfa(:g?@?gr?tzgimini net Comunicazione Regolamento per la che possano DI
PROV DOMANDE E INSERIMENTO 10 gg. Su istanza 2) Direttore Generale - Iscrizione Albo Fornitori gestione .deII.AIbo essere sostituiti| ISCRIZIONE
\' ALBO FORNITORI tel. 055 2339412 Forni-tori da una ALBO
. : . dichiarazione FORNITORI
direttore@montedomini.net dellinteressato
VOLTURAZIONE/CHIUSURA 1) Responsabile PROVV p'\:g(r:]eiliirioennc:i
10/ CONTRATTI UTENZE LUCE, Su istanza di rouy dittelé ?55 ?3&5%9 mini.net Modulo voltura e Reqolamenti diversi che possano
PROV GAS E ACQUAA SEGUITO 30 gg. servizio provveditorato@montedomini.ne comunicazione servizio egolame ISl | essere sostituiti
Vv NUOVI SUBENTRI O interno 2) Direttore Generale - interessato fornitori utenze da una
tel. 055 2339412 - :
CESSAZIONE LOCAZIONE direttore@montedomini.net d(:;fl:‘?r:?;?ezézg?o
1) Responsabile PROVV Non ci sono
11/ RIATTIVAZIONE TEMPORANEA provvedittﬂéa?gg@?gr?tse%%mini net attiv;?grl\%rci:%hriterztt?o e Regolamenti diversi procedimenti
PROV CONTRATTO PER CANTIERE 20 9g- Su istanza 2) Direttore Generale - comunicazione servizio fornitori utenze che possano
\' LAVORI essere sostituiti

tel. 055 2339412
direttore@montedomini.net

interessato

da una
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azienda pubblica servizi alla persona

1) RESPONSABILE

DICHIARAZIO

PROCEDIMENTO TERMINE PROCEDIMENTO DOCUMENTO FONTE NE MODLLO
PROVVEDITORATO AVVIO 2) RESPONSABILE ATTO CONCLUSIVO NORMATIVA DELL’INTERE ISTANZA
FINALE SSATO
dichiarazione
dell’interessato
1) Responsabile PROVV ;\:gge‘;';i;Oe”n‘ii
12/PR CERTIFICAZIONI E oy 0052339509 | ertficasioneldichiarani che possano
ovV DICHIARAZIONI PERTINENZA 10 gg Su istanza provvg ttora o@montedomini.ne ertificazione/dichiaraz essere sostituiti Nessuno
) Direttore Generale - one
UFFICIO/SERVIZIO tel. 055 2339412 da una
. : o dichiarazione
direttore@montedomini.net dell'
ellinteressato
S 1) Responsabile PROVV Non oo
13/ GESTIONE SINISTRI SU segnaI:zione tel. 055 2339509 ELoecFe)olsrrS\ZQ(;
POLIZZA RC (GENERALE 30 giorni data ; provveditorato@montedomini.net - . .
PRVOV VERSO TERZI — RC fattura sdelslitzric()) 2) Direttore Generale - Apertura sinistro Procedura interna esse(;(aa Ecr:satltwtl
FABBRICATI - INCENDIO interno tel. 065 2339412 -

direttore@montedomini.net

dichiarazione

dell'interessato

ASP Firenze Montedomini |
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azienda pubblica servizi alla persona

U MONTEDOMINI

o SERVIZIO PATRIMONIO (PATR) | Manutenzioni

1) RESPONSABILE

FONTE DICHIARAZIONE| MODUL
PROCEDIMENTI PATRIMONIO | repyine | avwio PROCEDIMENTO DOCUMENTO | \ dorti D INTERESS| | PER
MANUTENZIONI 2) RESPONSABILE ATTO CONCLUSIVO
FINALE A ATO ISTANZA
Leéichlﬁlg:s di UNI 10147 - B.'R.I'(buono
variano in base 1) Responsabile PATR UNI 9910 Non Gi sono inl:[::rhvlngti)'
alla tipologia di t_eI. 055 2.3393.76 D.Les procedimenti che - Modulo di
1/ PROCEDURA MANUTENZIONE intervento, in manutenzionepatrimonio@montedo Rapporto degli 163/2006 possano essere ichiesta:
oo " | Suistanza mini.net . . - D.PR. o richiesta,
PATR CORRETTIVA A GUASTO caso di mtewenh 2) Direttore Generale - interventi mensili 207/2010 sogtltyltl dg una - e-mail e
_urgent, tel. 055 2339412 NORME dichiarazione successiva
tar|1r11tec>rr\1lgri]rt1024 direttore@montedomini.net SPECIFICHE DI dellinteressato compilazione
P SETTORE modulo
ore
Le tempistiche di
esecuzione
vengono
eseguite secondo UNI 10147
un ordine di UNI EN
intervento 1) Responsabile PATR 15341 :2007 .
stabilito dal tel. 055 2339376 Raoborti & Redistro D.Les ro'iggiz:r‘]’t?zhe
2/ PROCEDURA MANUTENZIONE Contratto e Dufficio/su | Manutenzionepatrimonio@montedo deg?ipintervent?della 163/2006 ppossano essere
PATR PROGRAMMATA Csa%g?;?;o istanza 2) Diretglrgl .(gztnerale } manutenzione 2(?7/F;§1 0 sostituiti da una
d’praIto tel. 055 2339412 programmata NORME bty
stipulato con le direttore@montedomini.net SPECIFICHE DI dellinteressato
ditte in base alla SETTORE
tipologia ed in
base alle
normative
specifiche.
Le tempistiche di 1) Responsabile PATR CODICE CIVILE Non ci sono
esecuzione tel. 055 2339376 CIRCOLARI . )
: : | ) : 3 d MIN. L procedimenti che
3/ PROCEDURA DI DEFINIZIONE variano in base a o manutenzmnepgtrlmon|o@monte [o] IN. LAv. pOSSANo essere
numero delle D'ufficio/su mini.net S PuBsLICI o
PATR | TABELLE MILLESIMALI IMMOBILI unita immobiliari istanza 2) Direttore Generale - Tabelle millesimali NORME sostituiti dg una
PRIVI DI AMMINISTRATORE di ogni fabbricato tel. 055 2339412 SPECIFICHE DI d‘gﬁ,::?éf;‘;g?o
preso in esame direttore@montedomini.net SETTORE

ASP Firenze Montedomini |
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azienda pubblica servizi alla persona

PROCEDURA DI PROCESSO

1) Responsabile PATR

Non ci sono

tel. 055 2339376 Creazione/ UNI 10147 procedimenti che
4/ SOPRALLUOGHI E D'ufficio/su gestionepatrimonio@montedomini.net | aggiornamento cartella NORME possano essere
PATR | AGGIORNAMENTO IMMOBILIARE 30 g9 istanza 2) Direttore Generale - immobile nell’ Archivio SPECIFICHE DI sostituiti da una
(VD. FLOW-CHART) tel. 055 2339412 informatico SETTORE dichiarazione
direttore@montedomini.net e nell’Archivio cartaceo dell'interessato
Le tempistiche di-
pendono di volta D.Las
in volta 1) Responsabile PATR . .
dalloggetto tel. 055 2339376 1%3fg06 ro'\é‘e’gi% e
5/ PROCEDURA DI AFFIDAMENTO | dellaffidamento e manutenzionepatrimonio@montedomi 207/2010 ppossano essore
PATR LAVORI IN ECONOMIA dall evept‘ua!e . ni.net Determina NORME sostituiti da una
necessita di 2) Direttore Generale - SPEGIFICHE DI dichiarazione
(VD. REGOLAMENTO) apqulilsire _ 1el. 0552339412 SETTORE dellinteressato
?g;i;;r]zl:og?;e]a/gllij direttore@montedomini.net REGOLAMENTO
Enti preposti AZIENDALE
1) Responsabile PATR .
tel. 055 2339376 pro'\cl:ce)gi?rllesr?tri]céhe
6/ CERTIFICAZIONI E manutenzionepatrimonio@montedomi pOSSANo essere
10 gg Su istanza ni.net Autorizzazione Nessuno
PATR DICHIARAZIONI PERTINENZA

UFFICIO/SERVIZIO

2) Direttore Generale -
tel. 055 2339412
direttore@montedomini.net

sostituiti da una
dichiarazione
dell'interessato

ASP Firenze Montedomini |
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U MONTEDOMINI

azienda pubblica servizi alla persona

e SERVIZIO PATRIMONIO (PATR) | Patrimonio e beni culturali

Dasa-Régister
I s

1) RESPONSABILE DICHIARAZI MODULO
PROCEDIMENTI PATRIMONIO E TERMINE | AVVIO PROCEDIMENTO DOCUMENTO FONTE ONE PER
BENI CULTURALI 2) RESPONSABILE ATTO CONCLUSIVO | NORMATIVA |DELLINTER| | qranza
FINALE ESSATO
L.241/90 L. 431/98
Regolamento
immobili —
Cassazione con la N .
1) Responsabile PATR sentenza 15034 del on cl sono o
tel. 0552339376 Contratto di 2004 procedimenti | Moduli di
7/ IMMOBILI LIBERI DA 180 GG. Su gestione patrimonio@montedomini.net locazione o Egggg;i:f egggrgosissati?giti r;gg;ezsigang'
PATR LOCARE/STIPULA CONTRATTI Istanza 2) Direttore Generale - comunicazione di immobili in da una divisi per
tel. 055 2339412 diniego locazione ASP dichi - tinol ps
direttore@montedomini.net Firenze lchiarazione Ipologia
) - dell’interessato
Montedomini
approvato con del.
N. 39 del 24 11
2010
L.241/90 L. 431/98
Regolamento
180 GG immobili —
L : Cassazione con la N .
OCAZION 1) Responsabile PATR sentenza 15034 del | ~ON C.SON0,
Aaﬁl/:/zliNE tel. 0552339376 Nuovo Contratto di 2004 ivnonlieby
8/ IMMOBILI LOCATI/RINNOVO Su gestione patrimonio@montedomini.net locazione o Regolamento esserg onttult
PATR CONTRATTI 365GG Istanza 2) Direttore Generale - comunicazione di immobiili in da una
tel. 055 2339412 diniego locazione ASP e :
LOCAZIONI direttore@montedomini.net i dichiarazione
COMMERCIALI : M Firenze dell'interessato
ontedomini
approvato con del.
N. 39 del 24 11
2010
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U MONTEDOMINI

L. 241/90 L. 431/98
Regolamento
immobili —

180 GG. Cassazione con la
t 15034 del i
LOCAZION] 1) Responsabile PATR S o ¢ p":ggefj'if:e”rgi
tel. 0552339376 Regolamento he possano
9/ IMMOBILI LOCATI/DISDETTA ABITAZIONE D'ufficio gestione patrimonio@montedomini.net Comunicazione concessione e:ser‘e) sostituiti
PATR CONTRATTI 2) Direttore Generale - disdetta immobiili in
36566 tel. 055 2339412 locazione ASP da una
LOCAZIONI direttoré@montedomini net Firenze dichiarazione
COMMERCIALI ’ Montedomini dell'interessato
approvato con del.
N. 39 del 24 11
2010
1) Responsabile RF
- tel. 0552339403. . L. 431/98 Non ci sono
ufficiosef@montedomini.net . .
) N Regolamento procedimenti
AGGIORNAMENTO ISTAT CANONI Responsabile PATR Comunicazione immobili — che possano
10/ N tel. 0552339376 all'inquilino del ; o
DI LOCAZIONE 30 GG D'ufficio ) . X . . Cassazione con | essere sostituiti
PATR gestione patrimonio@montedomini.net canone aggiornato la sentenza da una
2) Direttore Generale - e -
15034 del 2004 dichiarazione
tel. 055 2339412 dell'interessato
direttore@montedomini.net
1) Responsabile PATR
tel. 0552339376 Non ci sono
tione patrimonio@montedomini.net L procedimenti
30 GG ges . Comunicazione
1/ ADEMPIMENTI FISCALI SU entroilmese | [ o R allinquilino della L astios | eche possano
PATR CONTRATTI DI LOCAZIONE %'e?igﬂrtgﬂi? ufficiosef@montedomini.net quota a suo carico da una
2) Direttore Generale - dichiarazione
tel. 055 2339412 dell'interessato
direttore@montedomini.net
1) Responsabile PATR
tel. 0552339376 Non ci sono
180 GG. gestione patrimonio@montedomini.net Bando d’'asta Regolamento procedimenti
12/ ALIENAZIONE IMMOBILI DALLAUTO- Responsabile RF pubblica aziendale sulle che possano
PATR INDIVIDUATI DAL CONSIGLIO DI RIZZAZIONE D'ufficio tel. 0552339403 Verbale di alienazioni del | essere sostituiti
AMMINISTRAZIONE DEL COMU- ufficiosef@montedomini.net aggiudicazione patrimonio da una
NE 2) Direttore Generale - Contratto di vendita immobiliare dichiarazione
tel. 055 2339412 dell'interessato
direttore@montedomini.net
13/ ATTIVITA DI MONITORAGGIO E E)?:\riodz(l)la 1) Responsabile PATR Sollecito / Messa in Procedura ,\:gge(::;i;()enrﬁi
PATR RECUPERO CREDITI CORRENTI O sione | Dufficio tel. 0552339376 mora utenti / interna e coseano
VERSO INQUILINI E AFFITTUARI fattura gestionepatrimonio@montedomini.net Pratica Legale esserg sostituiti
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U MONTEDOMINI

DEL PATRIMONIO IMMOBILIARE A
REDDITO

Responsabile RF
tel. 0552339403
ufficiosef@montedomini.net

2) Direttore Generale -
tel. 055 2339412
direttore@montedomini.net

da una
dichiarazione
dell'interessato

1) Responsabile PATR
tel. 0552339376
gestionepatrimonio@montedomini.net

Non ci sono
procedimenti

Secondo la D’ Ufficio/ Responsabile RF Determina che possano
14/ PROCEDIMENTO APPROVAZIONE disciplina P . S . . p e
PATR PROGETTI. PERIZIE. VARIANTI contrattuale o su N tel. 0552339403_ _ Atti aggiuntivi Codice Appalti essere sostituiti
’ ’ o istanza ufficiosef@montedomini.net contratto da una
specifica 2\ Di L :
) Direttore Generale - dichiarazione
tel. 055 2339412 dell’interessato
direttore@montedomini.net
1) Responsabile PATR
180 GG. DAL tel. 0552339376 Non ci sono
N.O. gestionepatrimonio@montedomini.net Determina procedimenti
15/ SOPRINTEN Responsabile RF Bando di gara Codice Appalti che possano
PATR PROCEDURE INERENTI AD DENZA D'ufficio tel. 0552339403 Aggiudicazions D. Lgs 42 del essere sostituiti
AFFIDAMENTO RESTAURI (secondo ufficiosef@montedomini.net C 2004 da una
) s . ontratto e :
disponibilita 2) Direttore Generale - dichiarazione
finanziaria) tel. 055 2339412 dell'interessato
direttore@montedomini.net
. Non ci sono
1) Responsabile PATR . .
tel. 0552339376 procedimenti
16/ CERTIFICAZIONI E DICHIARAZIONI 10 Su gestionepatrimonio@montedomini.net Autorizzazione ccoer et | Nessuno
PATR PERTINENZA UFFICIO/SERVIZIO 99 istanza 2) Direttore Generale -

tel. 055 2339412
direttore@montedomini.net

da una
dichiarazione
dell'interessato
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o SERVIZIO PROGETTO SOSTEGNO INCLUSIONE ATTIVA (PSIA)

PROCEDIMENTI PROGETTO 1) RESPONSABILE DICHIARAZI MODULO
SOSTEGNO INCLUSIONE ATTIVA TERMIN AWVIO PROCEDIMENTO DOCUMENTO FONTE ONE PER
E 2) RESPONSABILE ATTO CONCLUSIVO NORMATIVA | DELLINTER ISTANZA
(PSIA) FINALE ESSATO
1) Responsabile PSIA Non ci sono
1 VALUTAZIONE IDONEITA PROGETTO n tel. 05(323394%8 Verbalo | c procedimenti che Modulo d
. socialhousing@montedomini.net erbale lavori onvenzioni e possano essere odulo di
PSIA ACCOGLIENZA TEMPORANEA DI 399 Su istanza 2) Direttore Generale - commissione Regolamenti sostituiti da una richiesta
SECONDA SOGLIA tel. 055 2339412 dichiarazione
direttore@montedomini.net dell'interessato
1) Responsabile PSIA Non ci sono
tel. 0552339408 procedimenti che
2/ SOTTOSCRIZIONE PROGETTO DI 10 D'ufficio socialhousing@montedomini.net Progetto / Convenzionie | possano essere Nessuno
PSIA ACCOGLIENZA 99 2) Direttore Generale - Autorizzazione Regolamenti sostituiti da una
tel. 055 2339412 dichiarazione
direttore@montedomini.net dell'interessato
1) Responsabile PSIA Non ci sono
tel. 0552339408 procedimenti che
3/ . socialhousing@montedomini.net . . Convenzionie | possano essere
PSIA MUTAZIONI ANAGRAFICHE 30499 Su istanza 2) Direttore Generale - Autorizzazione Regolamenti sostituiti da una Nessuno
tel. 055 2339412 dichiarazione
direttore@montedomini.net dell'interessato
1) Responsabile PSIA Non ci sono
tel. 0552339408 procedimenti che
4/ RICHIESTAACCESSO FONDO Ve socialhousing@montedomini.net . . Convenzionie | possano essere
PSIA INCLUSIONE 3099 D'ufficio 2) Direttore Generale - Autorizzazione Regolamenti sostituiti da una Nessuno
tel. 055 2339412 dichiarazione
direttore@montedomini.net dell'interessato
1) Responsabile PSIA Non ci sono
tel. 0552339408 procedimenti che
5/ CERTIFICAZIONI E DICHIARAZIONI 10 Su istanza socialhousing@montedomini.net Autorizzazione possano essere Nessuno
PSIA PERTINENZA UFFICIO/SERVIZIO 99 2) Direttore Generale - sostituiti da una

tel. 055 2339412
direttore@montedomini.net

dichiarazione
dell'interessato
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o SERVIZIO PREVENZIONE E PROTEZIONE (SEPP)

DICHIARAZI
PROCEDIMENTI PREVENZIONE E | TERMIN | i s DOCUMENTO FONTE one | MODULO
3
PROTEZIONE (SEPP) E 2) RESPONSABILE ATTO CONCLUSIVO NORMATIVA |DELL’INTER ISTANZA
FINALE ESSATO
1) R.S.P.P. - tel. 055 2339509 Non ci sono
ELABORAZIONE/AGGIORNAMENTO Entro il sepp@montedomini.net Documento di Artt. 28 e 29 del p;ﬁiia;’l,‘i’;;é’rf
1/SEPP DOCUMENTO DI VALUTAZIONE DEI 31/12 di D'ufficio 2) Direttore Generale — Datore di Valutazione dei Rischi D. Lgs. n. sostituiti da una nessuno
RISCHI ogni anno Lavoro tel. 055 2339412 81/2008 dichiarazione
direttore@montedomini.net dell'
ellinteressato
1) R.S.P.P. - tel. 055 2339509 Documento attestante ro'\ézziﬁ::r?tri‘ (():he
Entro 30 sepp@montedomini.net la consegna del Art. 36 d. Las. n P 0SSAN0 BSSEre
2/SEPP INFORMAZIONE Al NUOVI ASSUNTI gg.dall’assu D'ufficio 2) Direttore Generale — Datore di materiale informativo ) 81/260% T ZOStituiti da una nessuno
nzione Lavoro tel. 055 2339412 sui rischi generici e dichiarazione
direttore@montedomini.net specifici s
dell'interessato
Art. 37 D. Lgs.
81/2008 ed
Entgr;og180 1) R.S.P.P. - tel. 055 2339509 Accordo Quadro | Non ci sono
FORMAZIONE OBBLIGATORIA NUOVI | dallassunzi sepp@montedomini.net Registro attestante a Stf‘l}g{i'iezg(;‘;g' e pgggs;‘ggfg;g‘ee
3/SEPP ASSUNTI IlEDDEQI%%“OCFéNAMENTO su gggsgiva D’ufficio ZLL\I?érr%ttore Gente;rlalgsg 22;%231(2 partecipazions al corso Conferenza sostituiti da una nessuno
mente ogni direttore@montedomini.net Sf’er;rllaane_ntg dd||c|:’r_1|ara2|one
5 aa. ato egioni e ell'interessato
Provincie
Autonome
Entro 10
daII’a\./vio 1) RS.PP. - tel. 055 2339500 prol\(lzgr(;iﬁ:esr?tri]?:he
VALUTAZIONE RISCHI DA della sepp@montedomini.net Documento Unico Art. 26 D. Las 0SSAN0 eSSere
4/SEPP INTERFERENZE E REDAZIONE D'ufficio 2) Direttore Generale — Datore di Valutazione dei Rischi : - ~9s. | possang nessuno
procedura n. 81/2008 sostituiti da una
DUVRI ed entro Lavoro tel. 055 2339412 da Interferenze dichiarazione
. direttore@montedomini.net s
stipula dell’interessato
contratto
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DICHIARAZI
PROCEDIMENTI PREVENZIONE E | TERMIN | .\ [t ces DOCUMENTO FONTE ONE MODLLO
H
PROTEZIONE (SEPP) E 2) RESPONSABILE ATTO CONCLUSIVO NORMATIVA |DELLINTER ISTANZA
FINALE AR
Entro 90
PREDISPOSIZIONE ED 9g. dal 1)RS.PP.-tel. 0552330500 | "iano delleemergenze | p v 40/3/1995, | NOM Ci Sono
5 AGGIORNAMEN-TO PIANO DELLE | Mmodificarsi sepp@montedomini.net di prosidio — -ettere & | p.m. 18/9/2002, pgggs;’g;‘%‘;‘;g‘:
SEPP EMERGENZE, ELENCO DEGLI situazione o D'ufficio 2) Direttore Generale — Datore di lotta antincendio e cosi come sostituiti da una nessuno
ADDETTIALLALOTTAANTINCENDIO | . Lavoro tel. 055 2339412 modificato dal o e
el cambio direttore@montedomini.net addetto al pronto D.M. 19/3/2015 dichiarazione
E ADDETTO AL PRONTO SOCCORSO di gestione ' SOCCOrso o dellinteressato
Entro 180 1) R.S.PP. - tel. 055 2339509 D.M. 10/3/1998, | Non cisono
dall'individu tedomini.net D.M. 18/9/2002 procedimenti che
6/ FORMAZIONE SUL PIANO DELLE azione degli D'ufficio 2) Dir:tetgfe%n;zZrZI;ng?;e di Registro attestante la : cbs‘l come * | possano essere nessuNo
SEPP EMERGENZE addlgﬁlaalla Lavoro tel. 055 2339412 partecipazione al corso modificato dal sgisélr:gtrlai?oﬁga
. . direttore@montedomini.net D.M. 19/3/2015 ;
antincendio dell'interessato
1) R.S.PP. - tel. 055 2339509 ot
70 RIUNIONE PERIODICA EX ART. 35 D Entro il sepp@montedomini.net Art. 35 del D P eeane ossore
SEPP LGS. 81/2008 ’ ’ 31/12 di D'’ufficio 2) Direttore Generale — Datore di Verbale Las .n 81?20(58 Zgzﬁtauitci) gzsuer:’g nessuno
: ogni anno Lavoro tel. 055 2339412 gs. n. dichiarazione
direttore@montedomini.net dellinteressato
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MONTEDOMINI

azienda pubblica servizi alla persona

o CENTRO SERVIZI E FORMAZIONE MONTEDOMINI (CSF)

Dasa-Régister
I s

1) RESPONSABILE DICHIARAZI MODULO
PROCEDIMENTI CENTRO SERVIZI TERMIN AVVIO PROCEDIMENTO DOCUMENTO FONTE ONE PER
E 2) RESPONSABILE ATTO CONCLUSIVO NORMATIVA |DELL’INTER
FINALE ESSATO e
1) Responsabile CSF - tel. 055 Non ci sono
2339452 MANUALE procedimenti che
1/ SuU agenziaformativa@montedomini.net COMUNICAZIONE QUALITA possano essere Domanda di
CSF AMMISSIONE AL CORSO 499 ISTANZA 2) Direttore Generale - ALLINTERESSATO L. R.T. 26/2002 | sostituiti da una iscrizione
tel. 055 2339412 n. 32 dichiarazione
direttore@montedomini.net dell’interessato
1) Responsabile CSF - tel. 055 Non ci sono
AMMI IONE AL R N 2339452 MANUALE procedimenti che
2/ SELEZIOSI\JSEOe/o RICg(I\?OggII\(/:I(E)NTO 30 SuU agenziaformativa@montedomini.net COMUNICAZIONE QUALITA possano essere Domanda di
CSF 99 ISTANZA 2) Direttore Generale - ALLINTERESSATO L. R.T. 26/2002 | sostituiti da una iscrizione
CREDITI tel. 055 2339412 n. 32 dichiarazione
direttore@montedomini.net dell’interessato
1) Responsabile CSF - tel. 055 Non ci sono
2339452 Regolamenti procedimenti che Domanda di
3/ SuU agenziaformativa@montedomini.net COMUNICAZIONE : . possano essere o
CSF ISCRIZIONE ALBO FORNITORI 1599 ISTANZA 2) Direttore Generale - ALLINTERESSATO CL”rtr?(;E;uem sostituiti da una 'zﬁ:ﬁgﬁfﬂf
tel. 055 2339412 dichiarazione
direttore@montedomini.net dell'interessato
1) Responsabile CSF - tel. 055 Non ci sono
scaSQI?c?nati AWIO 2339452 Ricevuta pagamento Regolamenti procedimenti che
4/ D’'UFFICIO agenziaformativa@montedomini.net . ; . possano essere
CSF MONITORAGGIO CREDITI a 30/40/50 DA DATA 2) Direttore Generale - Incarico recupero interni sostituiti da una Nessuno
gom FATTURA tel. 055 2339412 crediti Procedure dichiarazione
u direttore@montedomini.net dell'interessato
1) Responsabile CSF - tel. 055 Non ci sono
. 2339452 . procedimenti che
5/ GESTIONE RECLAMI DA UTENZA 10 SDualitffair(]:iZ: agenziaformativa@montedomini.net COMUNICAZIONE Regi;r?tlsrrzientl possano essere Nessuno
CSF CENTRO SERVIZI E FORMAZIONE 99 2) Direttore Generale - ALLINTERESSATO sostituiti da una
(URP) tel. 055 2339412 Procedure dichiarazione
direttore@montedomini.net dell'interessato
1) Responsabile CSF - tel. 055 Non ci sono
2339452 procedimenti che
6/ CERTIFICAZIONI E DICHIARAZIONI 10 Su istanza agenziaformativa@montedomini.net Autorizzazione possano essere Nessuno
CSF PERTINENZA UFFICIO/SERVIZIO 99 2) Direttore Generale - sostituiti da una
tel. 055 2339412 dichiarazione
direttore@montedomini.net dell'interessato
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ATTIVITA Di MONITORAGGIO E
7/ RECUPERO CREDITI CORRENTI
CSF VERSO AFFITTUARI LOCALI
EDUCATORIO FULIGNO

Entro 90
giorni della
emissione

fattura

D’ufficio

1) Responsabile CSF - tel. 055
2339452
agenziaformativa@montedomini.net
2) Direttore Generale -
tel. 055 2339412
direttore@montedomini.net tel.
0552339403

Sollecito / Messa in
mora utenti /
Pratica Legale

s>

Dasa-Régister
I s

Non ci sono
Procedura procedimenti che
) n r
interna possano essere Nessuno

sostituiti da una
dichiarazione
dell'interessato
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